
 

Ⓒ אין להעתיק, לשכפל, לסרוק, למסור או להפיץ חומר זה או חלק ממנו.  –מכללת השרון כל הזכויות שמורות ל 
 

 

 

 כותרת ראשית ומשנית   – 4שיעור  

כותרת ראשית וכותרת   –למעלה, השקופית הראשונה המופיעה במצגת הינה מסוג ראות בתמונה  כפי שניתן ל

למשל, לא ניתן להקליד בשקופית בצורה    Word-. כאשר, בניגוד לתוכנת התיבות טקסט , המופיעות בתוך ניתמש

 .  תיבות טקסט הדומה להקלדה בדף רגיל )כלומר, ע"י הנחת הסמן במיקום הרצוי לנו בדף( אלא, רק בתוך  

 עבודה עם תיבות טקסט: 

, לחכות  לתיבת הטקסטיש להניח את סמן העכבר על גבי אחד מהעיגולים הלבנים שמסביב    – הגדלה / הקטנה 

סט באמצעות גרירת קליק  תיבת הטקשהסמן ישתנה לחץ דו ראשי לבן ורק לאחר מכן ניתן יהיה להגדיל ולהקטין את 

 . שמאלי בעכבר 

חץ עגול שחור )כמו הציור של  משתנה ל  שהסמן, לראות החץ העגול יש להניח את סמן העכבר על גבי כפתור   – סיבוב

 . טקסט באמצעות גרירת קליק שמאלי בעכבר תיבת ההכפתור עצמו( ולאחר מכן ניתן יהיה לסובב את  

 מסגרת תיבת הטקסט, נניח את הסמן על תיבת הטקסט על גבי השקופיתאת  להזיז  על מנת  –הזזת תיבת הטקסט 

רק  חיצים שחורים,    4ונחכה שיתווסף לו ציור של   תיבת הטקסטכאשר נראה סמן זה, נוכל לגרור את 

 . באמצעות גרירת קליק שמאלי בעכבר

)כשנניח את הסמן    החיצים השחורים  4, באמצעות לחיצה על כפתור קסט תיבת הט נסמן את  – תיבת טקסטמחיקת 

 . במקלדת  Deleteונלחץ על   על המסגרת שלה( 

מזינים טקסט בתוך תיבת הטקסט, המסגרת סביבה נראית בצורת קו מקווקו. על מנת   כאשר אנו  הערה חשובה: *

המסגרת של תיבת  יש להניח את הסמן על לעצב את כל הטקסט שבתוך תיבת הטקסט, יש לסמן אותה. כלומר, 

אלי  יש ללחוץ על קליק שמ  החיצים השחורים  4, רק כאשר רואים את החיצים השחורים   4ולראות את ציור   קסטהט

   שבתוכה. ט , כך המסגרת תהפוך לקו רציף ונדע שתיבת הטקסט כולה מסומנת ונוכל לערוך את כל הטקסבעכבר 

 . במקלדת Escעל לחלופין, על מנת לצאת ממצב עריכת טקסט, ולסמן את כל הצורה, ניתן גם ללחוץ 

 

 


